SZKOLA PODSTAWOWA Nr 9
w SANOKU
38-500 SANOK, ul. Jana Pawia Il 25
tel. 1346 30579

AR TSR RO N0 ZARZADZENIE NR 6/2026/2027

DYREKTORA SZKOLY PODSTAWOWEJ NR 9 W SANOKU

z dnia 24 wrzesnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w przypadku wtargnigcia na teren
szkoly osoby niepozadanej lub osoby stwarzajacej zagroienie

Na podstawie obowiazujacych przepisow prawa dotyczacych bezpieczenstwa uczniow
i pracownikoéw szkoly, ochrony ludnosci i obrony cywilnej oraz organizacji pracy szkoty
zarzadzam, co nastgpuje:
§1
Wprowadza si¢ do stosowania w Szkole Podstawowej nr 9 w Sanoku ,,Procedurg
postepowania w przypadku wtargnigcia na teren szkoly osoby niepozadanej lub osoby
stwarzajjcej zagrozenie”, s-tanowiaﬁcac zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2
W ramach wewnetrznego systemu alarmowania szkoty ustanawia sig:
4 KROTKIE DZWONKI SZKOLNE W KROTKIM ODSTEPIE CZASU
jako sygnal oznaczajacy:
+ZAGROZENIE NA TERENIE SZKOLY - NATYCHMIAST OGRANICZYC
"PRZEMIESZCZANIE SIE 1T WYKONYWAC POLECENIA NAUCZYCIELIL,
DYREKCJI ORAZ SLUZB.”
Sygnal ten jest wewngtrznym sygnatem organizacyjnym szkoly i nie zastgpuje
_ _ustaWowo okreSlonych alarmow i komunikatow ostrzegawczych. Obowiazujace przepisy
dotyczace alarméw i komunikatow ostrzegawczych okresla rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 14 maja 2025 r.
§3
Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty do:

1. zapoznania si¢ z procedura;

(3]

stosowania okres$lonych w niej zasad;
. udzialu w szkoleniach i ¢wiczeniach organizowanych przez szkolg;

3
4. niezwlocznego informowania Dyrektora o zauwazonych zagrozeniach.

§ 4



Wychowawcy klas oraz nauczyciele zapoznaja uczniow z zasadami zachowania po
ustyszeniu czterech dzwonkow, w sposob dostosowany do wieku i mozliwosci
psychofizycznych uczniow.

§5

Wyznaczeni pracownicy szkoly zostaja zobowiazani do realizacji zadan okreslonych

w ,,Wykazie osob odpowiedzialnych za realizacje procedury”.
§6

Procedura podlega przegladowi co najmniej raz w roku oraz kazdorazowo po
wystapieniu zdarzenia lub przeprowadzeniu ¢wiczen, jezeli ich wyniki wskazuja na potrzebe
zmian. .

§7

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoly oraz wszystkim

pracownikom szkoty w zakresie powierzonych im obowiazkdow.
§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 24.09 2026 1.

Dyrektor Szkoly Podstawowejair 9 w Sanoku
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SZKOLA PODSTAWOWA Nr 9
w SANOKU
38-500 SANOK, ul. Jana Pawia I 25
tel. 13 46 305 79
NIP 8871084787 RIBGON 368061380

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WTARGNIECIA NA
TEREN SZKOLY OSOBY NIEPOZADA.NEJ LUB OSOBY
STWARZAJACEJ ZAGROZENIE

Szkola Podstawowa nr 9 w Sanoku I n R
ul. Jana Pawta I1 25, 38-500 Sanok o \ U ]

Obowiazuje od: ,2‘! 0 . 201 é"’

Wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora nr: 6/“9/{926/‘2’02’7/

I. Cel 1 zakres procedury
1. Procedura okresla zasady postgpowania w przypadku:

1. wtargnigcia na teren szkoty osoby niepozadane;:

2. pojawienia si¢ osoby agresywnej lub stwarzajacej zagrozenie dla zycia,
zdrowia lub bezpieczenstwa uczniow, pracownikow albo innych osob
przebywajacych na terenie szkoly:

3. podejrzenia posiadania przez osobeg niepozadang niebezpiecznego przedmiotu
lub narzedzia;

4. uzycia przemocy lub grozby jej uzycia;

innego naglego zdarzenia wymagajacego ograniczenia przemieszczania si¢
0s0b po terenie szkoly i niezwlocznego powiadomienia stuzb.
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2. Celem procedury jest: :

o zapewnienie mozliwie szybkiego powiadomienia Policji i innych wlasciwych
stuzb;
ochrona zycia 1 zdrowia ucznidw, pracownikow oraz innych osob;
ograniczenie dostepu do strefy zagrozenia:
zapewnienie sprawnego przekazywania informacji;
okreslenie odpowiedzialnosci pracownikow szkoty:
umozliwienie sprawdzenia stanu osobowego;
zapewnienie szczegdlnej pomocy osobom wymagajacym wsparcia;
uporzadkowanie dzialan po ustaniu zagrozenia i wlasciwe udokumentowanie
zdarzenia.

@ L B g 0

Procedura obowigzuje wszystkich pracownikoéw szkoly oraz, w zakresie dotyczacym
ich bezpieczenstwa, uczniow, rodzicow/opiekundéw prawnych i inne osoby przebywajace na
terenie szkoly.

[I. Charakterystyka obiektu
1. Szkotla Podstawowa nr 9 w Sanoku miesci si¢ przy ul. Jana Pawla I 25 w Sanoku.
2. W skiad kompleksu szkolnego wchodzi:
o glowny, dwupigtrowy budynek szkoly, w ktorym znajduja si¢ sale lekcyjne,
pracownie i pomieszczenia administracyjne:;
o sala gimnastyczna polaczona z gldéwnym budynkiem za pomocg przewiagzki:
o teren zewnetrzny szkotly.
3. SzczegbOlowy plan sytuacyjny szkoly. z zaznaczeniem:
o wejsé i wyjsé; '



o drog ewakuacyjnych;
o pomieszczen szezegdlnie istotnych dla bezpieczenstwa;
o miejsca zbiorki;
o punktow dostepu dla stuzb ratunkowych;
o miejsc przechowywania kluczy:
o wylacznikow i urzadzen technicznych,
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej procedury.
4. Plan nalezy aktualizowa¢ kazdorazowo w przypadku zmian organizacyjnych,
budowlanych lub technicznych majgcych wptyw na bezpieczenstwo.

ITI. Wewnetrzny sygnal alarmowy szkoly
1. Sygnal ,.CZTERY DZWONKI”

W Szkole Podstawowej nr 9 w Sanoku przyjmuje si¢ nastgpujacy wewnetrzny sygnal
alarmowy: 4 KROTKIE DZWONKI SZKOLNE W KROTKIM ODSTEPIE CZASU
oznaczaja: ALARM — ZAGROZENIE NA TERENIE SZKOLY. NATYCHMIAST
OGRANICZYC PRZEMIESZCZANIE SIE I WYKONAC POLECENIA PRACOWNIKOW
SZKOLY.

2. Sygnat czterech dzwonkéw moze zosta¢ uruchomiony w szezegdlnosci w przypadku:
o wtargniecia osoby niepozadanej;

pojawienia si¢ osoby agresywnej lub stwarzajacej zagrozenie;

bezposredniego zagrozenia dla uczniow lub pracownikow;

innego zdarzenia, w ktorym konieczne jest natychmiastowe zastosowanie

procedury bezpieczenstwa.

3. Sam sygnal czterech dzwonkow nie okresla rodzaju ani doktadnego miejsca
zagrozenia. Informacja o zagrozeniu jest przekazywana dodatkowo w sposéb
bezpieczny i mozliwy do zastosowania w danej sytuacji.

4. Jezeli system dzwonkow szkolnych nie dziata, sygnat zastepezy stanowi:

o komunikat przekazany przez dziennik elektroniczny librus;

o komunikat ustny przekazany przez pracownikéw;

o wiadomos¢ telefoniczna/SMS;
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[V. Zasada nadrze¢dna — bezpieczenstwo osob

1. W przypadku bezposredniego zagrozenia nadrzednym celem jest ochrona zycia i

- zdrowia.

2., Pracownik szkoly nie podejmuje dziatan polegajacych na fizycznym konfrontowaniu
si¢ z 0sobg stwarzajacg zagrozenie, chyba ze jest to konieczne do ochrony zycia lub
zdrowia i wynika z konkretnej sytuacji.

3. Nie nalezy podejmowac prob samodzielnego obezwladnienia osoby stwarzajacej
zagrozenie, jezeli nie jest to konieczne dla ochrony zycia lub zdrowia.

4. Nalezy:

o zachowac spokoj:
> nie prowokowac osoby stwarzajacej zagrozenie;
o nie podejmowac niepotrzebnego ryzyka;
o wykonywa¢ polecenia Policji i innych stuzb;
o przekazywa¢ stuzbom wytacznie informacje. ktorych jestesmy pewni.
5. Deu zja 0 pozostaniu w pomieszczeniu, jego opuszcezeniu albo przemieszezeniu sic w
inne bezpieczne miejsce zalezy od miejsca i charakteru zagrozenia.

V. Niezwloczne powiadomienie stuzb
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Osoba, ktora zauwazyla bezposrednie zagrozenie, niezwlocznie powiadamia
Dyrektora lub pracownika szkoly oraz dzwoni pod numer 112, jezeli sytuacja wymaga
interwencji shuzb.
Numer 112 stuzy do zglaszania naglych zagrozen zycia, zdrowia, bezpieczenstwa,
mienia lub porzadku publicznego, wymagajacych interwencji odpowiednich stuzb.
Z.gloszenie powinno zawiera¢ w szczegolnosci:
o nazwg 1 adres szkoly: Szkota Podstawowa nr 9 w Sanoku, ul. Jana Pawla I 25,
38-500 Sanok:
o informacje, ze na terenie szkoty znajduje si¢ osoba niepozadana lub osoba
stwarzajaca zagrozenie:
o miejsce, w ktorym ostatnio ja zauwazono, jezeli jest znane:;
o Opis zagrozenia;
o informacj¢ o ewentualnych osobach poszkodowanych;
o Inne informacje, o ktére poprosi operator.
Osoba dokonujaca zgloszenia nie rozlacza si¢ do czasu zakonczenia rozmowy przez
operatora 1 postgpuje zgodnie z jego poleceniami.
Jezeli zgloszenie zostalo juz wykonane, kolejni pracownicy nie powinni wielokrotnie
przekazywac tego samego zgloszenia, chyba ze pojawily sie nowe, istotne informacje.

VI. Uruchomienie alarmu — cztery dzwonki

1.

Jezeli osoba posiadajaca informacje o bezposrednim zagrozeniu ma mozliwosé
bezpiecznego uruchomienia alarmu, uruchamia: 4 KROTKIE DZWONKI W
KROTKIM ODSTEPIE CZASU.

Jednoczesnie, o ile jest to mozliwe bez narazania siebie lub innych osob, przekazuje
informacje Dyrektorowi/wicedyrektorowi lub sekretariatowi.

W przypadku zagrozenia w bezposrednim sgsiedztwie osoby uruchamiajacej alarm.
nie powinna ona podejmowac dodatkowych dziatan wymagajacych zblizania si¢ do
zagrozenia.

VII. Postgpowanie uczniow i nauczycieli po ustyszeniu czterech dzwonkow
1. Jezeli zagrozenie wystepuje poza pomieszczeniem, w ktorym przebywa klasa/grupa
Nauczyciel:

L.
2.
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natychmiast przerywa zajecia;
nakazuje uczniom zachowanie ciszy, odsuniecia si¢ od okien (zastonigcie okien) i

. pozostanie pod jego opieka:

ogranicza mozliwos$¢ opuszczenia sali;

jezeli jest to mozliwe i bezpieczne, zamyka drzwi;

nie otwiera drzwi osobom nieznanym;

nie prowadzi uczniow w kierunku zagrozenia;

oczekuje na dalszy komunikat Dyrektora lub stuzb;

utrzymuje uczniow razem i sprawdza ich stan osobowy:

przekazuje Dyrektorowi informacje¢ o stanie klasy, jezeli jest to mozliwe bez narazania
bezpieczenstwa.

2. Jezeli zagrozenie znajduje si¢ w bezposrednim sasiedztwie sali
Nauczyciel ocenia mozliwos$¢ bezpiecznego pozostania w pomieszczeniu albo opuszezenia

go.

W zaleznosci od sytuacji:

pozostaje z uczniami w bezpiecznym pomieszczeniu i ogranicza mozliwosé wejscia
osoby postronnej;



albo, jezeli droga oddalenia od zagrozenia jest bezpieczna, kieruje uczniow do
bezpiecznego miejsca wskazanego w planie szkoly.

Nie wolno kierowa¢ uczniow w strong osoby stwarzajacej zagrozenie.
3. Jezeli uczniowie znajduja sie na korytarzu
Nauczyciel lub inny pracownik:

natychmiast przejmuje opiekg nad uczniami znajdujgcymi si¢ w jego bezposrednim
otoczeniu;

kieruje ich do najblizszego bezpiecznego pomieszczenia albo, jezeli jest to
bezpieczne, do bezpiecznej strefy:

nie dopuszcza do gromadzenia si¢ uczniow w poblizu miejsca zagrozenia:

nie zezwala uczniom na samodzielne przemieszczanie si¢ po budynku.

4. Jezeli uczniowie znajduja si¢ na sali gi mnastycznej
Nauczyciel prowadzacy zajecia:

przejmuje opieke nad grupa:

nie kieruje uczniow w strong zagrozenia,

w zaleznosci od sytuacji pozostaje z grupa w bezpiecznej czgsci obiektu albo kieruje
ja do bezpiecznego miejsca;

sprawdza stan osobowy grupy.

VIIIL Postepowanie w przypadku stwierdzenia osoby niepozadane]

|
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Osoba niepozadana jest osoba, Ktora:

5 nie ma uzasadnionego powodu przebywania na terenie szkoty:

~ odmawia opuszczenia szkoty mimo wezwania osoby uprawnionej:

o zachowuje si¢ agresywnie lub niepokojaco:

o probuje dosta¢ si¢ do pomieszezen, do ktorych nie ma uprawniefi;

5 swoim zachowaniem powoduje uzasadnione poczucie zagrozenia.
Pracownik, ktory zauwazy osobg niepozadana, w pierwszej kolejnosci ocenia wiasne
bezpieczenstwo.

Jezeli osoba nie zachowuje si¢ agresywnie i sytuacja na to pozwala, pracownik moze
zwroci¢ sie do niej z pytaniem o cel wizyty i skierowa¢ ja do sekretariatu.

W przypadku odmowy podporzadkowania sie. agresji, grozb lub innego
bezposredniego zagrozenia:

- nie nalezy podejmowa¢ konfrontacji:

o nalezy oddali¢ uczniow od miejsca zdarzenia;

o nalezy powiadomi¢ Dyrektora;

o nalezy powiadomi¢ Policje za posrednictwem 112.

Jezeli osoba stwarzajaca zagrozenie przemieszcza si¢ po szkole, pracownicy
przekazuja Policji informacje o jej aktualnym lub ostatnim znanym miejscu pobytu, 0
ile ich uzyskanie nie wymaga narazania sig.

. Ograniczenie dostgpu do strefy zagrozenia
1.

Po uzyskaniu informacji o zagrozeniu nalezy, w miar¢ mozliwosci:
- zamkna¢ lub zabezpieczy¢ dostep do zagrozonej czescei budynku:
o uniemozliwi¢ uczniom i osobom postronnym przemieszczanie si¢ w kierunku
zagrozenia;
5 nie wpuszczaé 0s6b postronnych do strefy zagrozenia:
o nie podejmowaé samodzielnego przeszukiwania budynku.
Granice strefy zagrozenia okresla si¢ zaleznie od miejsca i charakteru zdarzenia.
Po przybyciu Policji dalsze zasady ograniczania dostgpu do strefy ustalaja
funkcjonariusze.



4.

Pracownicy szkoly nie wehodza do strefy zabezpieczonej przez Policje lub inne stuzby
bez wyraznego polecenia.

X. Sposob przekazywania komunikatow

ba

2

Komunikaty powinny by¢:

o krotkie:

o jednoznaczne;

o spokojne;

o pozbawione informacji mogacych wywolac niepotrzebna panike.
W przypadku uzycia dziennika elektronicznego librus lub innego $rodka komunikacji
wewnetrznej mozna zastosowa¢ komunikat:

..Uwaga. W szkole obowiazuje procedura bezpieczenstwa. Prosze zachowac spokaj. pozostac
w miegjscu, w ktorym Panstwo si¢ znajduja, 1 wykonywac polecenia nauczycieli oraz
pracownikow szkoly. Prosimy nie przemieszczac si¢ po budynku do czasu odwotania
komunikatu.”

3

4.

Jezeli konieczne jest przekazanie informacji o konkretnym miejscu zagrozenia, nalezy
przekazywac ja tylko w zakresie niezbgdnym do zapewnienia bezpieczenstwa.
Informacji o zagrozeniu nie nalezy przekazywac przez media spolecznosciowe w
trakcie trwania dziatan, jezeli mogloby to utrudnié¢ dziatania stuzb lub narazi¢ osoby
przebywajace w szkole.

XI. Podzial zadan i odpowiedzialnosci
1. Dyrektor szkoty
Dyrektor:

kieruje dziataniami szkoty do czasu przejecia kierowania przez whasciwe stuzby:
zapewnia niezwloczne powiadomienie Policji i innych wlasciwych stuzb:
podejmuje decyzje o uruchomieniu wewnetrznego systemu alarmowego. jezeli
sytuacja tego wymaga;

organizuje przeplyw informacji;

wyznacza osoby odpowiedzialne za poszczegdlne zadania:;

wspotpracuje z Policja, PSP, PRM i innymi stuzbami;

zapewnia kontakt z organem prowadzacym:;

decyduje o dalszym funkcjonowaniu szkoly po zakonczeniu dziatan stuzb, z

. uwzglednieniem ich zalecen;

odpowiada za sporzadzenie dokumentacji zdarzenia.

2. Wicedyrektor / osoba zastgpujaca Dyrektora
W przypadku nieobecnosci Dyrektora:

przejmuje jego zadania;

koordynuje dzialania pracownikow;
utrzymuje kontakt ze stuzbami:
organizuje przekazywanie komunikatow.

3. Sekretariat szkoty
Pracownicy sekretariatu:

przekazuja informacje¢ Dyrektorowi;

w miar¢ mozliwosci wspieraja komunikacje z pracownikami;

przygotowuja dostepne wykazy klas 1 pracownikow;

prowadza dokumentacj¢ dotyczaca kontaktow z rodzicami/opiekunami, zgodnie z
poleceniami Dyrektora.

4. Nauczyciele



Nauczyciele:
e odpowiadaja za bezpieczenstwo uczniow pozostajacych pod ich opieka:
e wykonuja polecenia Dyrektora i stuzb;
e po uslyszeniu czterech dzwonkow natychmiast przechodza do realizacji procedury:
o sprawdzaja stan osobowy uczniow:
o zglaszaja brak ucznia lub inne nieprawidtowosci:

e nie opuszczaja grupy bez zapewnienia uczniom wlasciwej opieki, z wyjatkiem sytuacji

wymagajacych ratowania zycia lub wykonania polecenia stuzb.
5. Pracownicy administracji i obstugi
Pracownicy:
» niezwlocznie informuja Dyrektora o zauwazonym zagrozeniu;
» wykonuja przydzielone zadania;
e w miar¢ mozliwosci ograniczaja dostep 0sob postronnych:
e pomagaja w zabezpieczeniu uczniow i 0s6b wymagajacych szczegdlnej pomocy:;
o nie podejmuja dzialan mogacych zwiekszyé zagrozenie.

XII. Sprawdzanie stanu osobowego
1. Po uslyszeniu czterech dzwonkow kazdy nauczyciel sprawdza stan osobowy grupy.
ktora aktualnie si¢ opiekuje.
2. Sprawdzenie powinno obejmowac:
o liczbg uczniow obecnych;
o ucznidw nieobecnych;
o ucznidw, ktorzy dotaczyli do grupy:
o osoby wymagajace dodatkowej pomocy.
3. Jezel warunki pozwalaja, nauczyciel przekazuje informacje Dyrektorowi lub
wyznaczonej osobie.
4. Informacja powinna mie¢ forme:
.-Klasa/grupa .......... —obecnych .........., brak .........., dodatkowe informacje: .
5. W przypadku stwierdzenia braku ucznia nalegy przekazac t¢ mtormaqe; sluzbom
Nauczyciel nie podejmuje samodzielnych poszukiwan ucznia w strefie zagrozenia.
6. Stan osobowy pracownikow ustala si¢ na podstawie dostepnych wykazow., list
obecnoscei lub innych przyjetych w szkole Zrodel informacji np. na podstawie
dziennika elektronicznego librus.

.

- XI1I. Osoby wymagajace szczegdlnej pomocy
1. S7czeg01na uwage nalezy zwrocic na:

o ucznidéw z niepelnosprawnosciami;

o uczniow majacych trudnosci w samodzielnym przemieszczaniu sie:

o ucznidw wymagajacych stalej pomocy osoby doroslej:

o uczniow miodszych;

o osoby czasowo poszkodowane lub 0 ograniczonej sprawnosci:

o osoby, ktore w sytuacji stresowej moga wymagac dodatkowego wsparcia.
Dla osob wymagajacych szczegolnej pomocy Dyrektor ustala, w miare mozliwosci.
indywidualny sposob wsparcia oraz osoby odpowiedzialne.

W sytuacji zagrozenia:

o nie nalezy pozostawia¢ takiej osoby bez opieki:

o nalezy dostosowac¢ sposob przemieszczania si¢ do jej mozliwosci:

o nalezy przekazac¢ stuzbom informacje o jej lokalizacji, jezeli pozostaje w

miejscu, do ktdrego dostep jest ograniczony.

[p]
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4. Wykaz osob wymagajacych szczegolnej pomocy powinien by¢ dostepny wylacznie
osobom upowaznionym i przetwarzany zgodnie z przepisami o ochronie danych
osobowych.

XIV. Wspolpraca z Policja
1. Po przybyciu Policji Dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona przekazuje
funkcjonariuszom:
o informacje o zdarzeniu;
o informacje o miejscu wystapienia zagrozenia;
o informacje o liczbie 0sob znajdujacych sie w szkole. jezeli sa dostepne:
o informacje o osobach wymagajacych szczegolnej pomocy;
o informacje o osobie stwarzajacej zagrozenie. jezeli sa znane:
o informacje o podjetych dotychezas dziataniach.
2. Od momentu przejgcia kierowania dzialaniami przez Policj¢ pracownicy szkoly
wykonuja polecenia funkcjonariuszy.
3. Dyrektor zapewnia funkcjonariuszom, w miar¢ mozliwosci, dostep do:
o planow budynku;
o informacji o organizacji szkoly;
o wykazow klas;
o informacji niezbednych do prowadzenia dziatan.

XV. Wspolpraca z Panstwowa Straza Pozarng i Panstwowym Ratownictwem Medycznym
1. Jezeli zdarzeniu towarzyszy pozar, zadymienie, zagrozenie techniczne lub inne
zagrozenie wymagajace dziatan PSP, nalezy powiadomi¢ stuzby za posrednictwem
1.12.
2. Jezeli sa osoby poszkodowane, nalezy przekaza¢ operatorowi 112 informacje o:
o liczbie poszkodowanych;
o rodzaju widocznych obrazen;
o stanie 0sob poszkodowanych. o ile jest znany.
3. Do czasu przybycia zespolow ratowniczych pracownicy szkoly udzielajg pierwszej
pomocy w zakresie swoich umiejetnosci i mozliwosci. o ile jest to bezpieczne.
4. Po przybyciu stuzb nalezy wskaza¢ im miejsce 0sob poszkodowanych i przekazaé¢
~ informacje o udzielonej pomocy.

XVI. Rodzice i opiekunowie prawni
1. Informacj¢ dla rodzicow/opiekunéw prawnych przekazuje Dyrektor lub osoba przez
niego upowazniona.
2. Informacja powinna zosta¢ przekazana po uzgodnieniu zasad komunikacji z
wlhasciwymi stuzbami, jezeli zdarzenie ma charakter powazny.
Do przekazywania informacji mozna wykorzystac:
o dziennik elektroniczny;
o wiadomosé¢ SMS;
o komunikat na stronie internetowej szkoty:
4. Komunikat powinien:
o zawiera¢ potwierdzone informacje:
wskazywac, jakie dziatania nalezy podjaé;
nie zawiera¢ niepotwierdzonych informacji:
o nie ujawnia¢ danych osobowych uczniow ani innych informacji, ktérych
publikacja mogtaby naruszy¢ bezpieczenstwo lub przepisy prawa.

J'S]
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W przypadku koniecznosci odbioru dzieci ze szkoly Dyrektor okresla sposob
organizacji wydawania uczniow, z uwzglednieniem zalecen stuzb.

. Zasady postgpowania po ustaniu zagrozenia

Odwotanie procedury nastgpuje po:

o uzyskaniu informacji od Dyrektora;

o albo uzyskaniu jednoznacznego polecenia Policji lub innych wlasciwych stuzb.
Do czasu oficjalnego odwotlania alarmu uczniowie i pracownicy pozostaja w
miejscach wskazanych przez nauczycieli lub stuzby.
Po odwolaniu zagrozenia nauczyciele:

o ponownie sprawdzaja stan osobowy;

o zglaszaja wszelkie braki lub nieprawidlowosci;

o zapewniaja uczniom opieke;

o stosuja si¢ do dalszych polecen Dyrektora.
Do czasu uzyskania zgody whasciwych osob nie nalezy:

o wchodzi¢ do zabezpieczonej strefy;

o przestawiac¢ przedmiotow mogacych mie¢ znaczenie dla ustalenia przebiegu

zdarzenia;

o usuwac $ladow zdarzenia;

rozpowszechnia¢ niepotwierdzonych informacji.

(o]

. XVIII. Dokumentowanie zdarzenia

1.

2,

S

Kazde zdarzenie wymagajace uruchomienia niniejszej procedury powinno zosta¢
udokumentowane. '
Dokumentacja powinna obejmowac, w miar¢ mozliwosci:
date 1 godzine zdarzenia;
o miejsce zdarzenia;
o opis sytuacji;
o sposob uzyskania informacji o zagrozeniu;
o godzing uruchomienia sygnatu czterech dzwonkow;
o godzing powiadomienia 112;
informacje o podjetych dziataniach:
informacje o przybyciu stuzb;
o liczbg 0s6b poszkodowanych;
o informacje o ewentualnych brakujacych osobach;
o opis dalszych dziatan;
o wnioski 1 zalecenia po zdarzeniu.
Dokumentacj¢ sporzadza Dyrektor/Wicedyrektor szkoty lub osoba przez niego
wyznaczona.
Dokumentacja zdarzenia jest przechowywana w sposob zapewniajacy ochrong
informacji i danych osobowych.

Q

XIX. Analiza zdarzenia i dzialania po incydencie
Po zakonczeniu dzialan Dyrektor:

(S B ]

A

analizuje przebieg zdarzenia;

zbiera informacje od pracownikow;

analizuje czas powiadomienia stuzb;

ocenia skutecznosé systemu czterech dzwonkow;
ocenia sposob przekazywania komunikatow:

ocenia prawidlowos¢ sprawdzenia stanu osobowego:



o0

identyfikuje problemy organizacyjne i techniczne;

wprowadza, jezeli jest to konieczne, zmiany w procedurze;

organizuje dzialania wspierajace uczniow i pracownikow. jezeli sytuacja tego
wymaga.

XX. Cwiczenia

1.

2

J

Znajomos¢ procedury nalezy doskonali¢ poprzez szkolenia i ¢wiczenia odpowiednio
dostosowane do mozliwosci szkoly.
Cwiczenia powinny uwzgledniag:

o rozpoznanie sygnatu czterech dzwonkow:

o wlasciwe zachowanie nauczycieli:

o pozostanie uczniow w bezpiecznych miejscach:

o przekazywanie komunikatow;

o sprawdzanie stanu osobowego:

o uwzglednienie os6b wymagajacych szczegdlnej pomocy;

o wspolprace oséb funkcyjnych.
Cwiczenia nie powinny stwarza¢ rzeczywistego zagrozenia ani powodowaé
niepotrzebnego stresu u uczniow.
Przeprowadzenie ¢wiczenia powinno by¢ odpowiednio zaplanowane, a po jego
zakonczeniu nalezy przeprowadzi¢ oceng i sformutowaé¢ wnioski.
Organizacje ¢wiczen nalezy prowadzi¢ z uwzglednieniem przepisow rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z 25 lutego 2025 r. w sprawie ¢wiczen
z zakresu ochrony ludnosci 1 obrony cywilnej. Rozporzadzenie okresla m.in. zakres.
sposob organizowania, prowadzenia, raportowania i ewaluacji ¢wiczen.

XXI. Postanowienia koncowe

1.

2.

5.

Kazdy pracownik szkoly jest zobowiazany do zapoznania si¢ z niniejsza procedurg i
stosowania jej odpowiednio do charakteru zagrozenia.
Procedura powinna by¢ dostgpna dla pracownikow szkoly w miejscu ustalonym przez
Dyrektora.
Uczniowie powinni zosta¢ zapoznani z zasadami zachowania po uslyszeniu czterech
dzwonkow w sposob dostosowany do ich wieku.
Procedure nalezy dostosowywacé do:

o aktualnego uktadu budynkow:;

o organizacji pracy szkoty:

o liczby uczniow i pracownikow:

o rozwiazan technicznych;

o lokalnych uwarunkowan;

o aktualnych zalecen Policji, PSP, organu prowadzacego i innych whasciwych

organow.
Procedura podlega przegladowi co najmniej raz w roku oraz kazdorazowo po:
o wystapieniu rzeczywistego zdarzenia;
o przeprowadzeniu ¢wiczen, jezeli ujawnily one potrzebe zmian;
zmianie organizacji szkoty;
zmianie uktadu budynku;
zmianie przepisow prawa lub zalecen wlasciwych stuzb.

XXII. Podstawa prawna
Procedure opracowano z uwzglednieniem w szczegolnosci:
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ustawy z dnia 5 grudnia 2024 r. o ochronie ludnosci i obronie cywilnej (Dz.U. z 2024
r. poz. 1907) — ustawa okresla m.in. zasady funkcjonowania systemow wykrywania
zagrozen oraz powiadamiania, ostrzegania i alarmowania o zagrozeniach.
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 14 maja 2025 r.
w sprawie alarmow 1 komunikatow ostrzegawczych (Dz.U. z 2025 r. poz. 645).
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 25 lutego 2025
r. w sprawie ¢wiczen z zakresu ochrony ludnosci i obrony cywilnej (Dz.U. z 2025 r.
poz. 253).

innych obowigzujacych przepisow dotyczacych bezpieczenstwa i higieny pracy 1
nauki. ochrony przeciwpozarowej, organizacji pracy szkoly, ochrony danych
osobowych oraz wspolpracy z whasciwymi stuzbami.

DYRfﬁ?R KOLY
mgr {fan Wojtowics



Zalacznik nr 1

Wykaz informacji:
Informacja
Adres szkoly
Teleton szkoty
Teletfon Dyrektora

Telefon wicedyrektora

Lokalizacja glownego wylacznika/przylacza

Lokalizacja apteczek

Lokalizacja AED

.Glowne wejscie do szkoly

Pozostale wejscia

Podstawowe miejsce zbiorki

Osoba odpowiedzialna za uruchomienie
dzwonkow

Osoba odpowiedzialna za kontakt z Policja

Osoba odpowiedzialna za kontakt z rodzicami

Osoba odpowiedzialna za wykazy klas

Osoba odpowiedzialna za wsparcie osob
wymagajacych pomocy

Dane
ul. Jana Pawla 11 25, 38-500 Sanok
134630579 lub 537200888
660492768
502046149

gabinet dyrektora szkoty
/ sekretariat
/ gabinet wicedyrektora szkoly

sale lekcyjne

/ sekretariat

/ gabinet pielegniarki szkolnej
/ sala gimnastyczna

brak

Dodatkowe informacje zawarte sa ponizej
w zalgczniku nr 1

~ Dodatkowe informacje zawarte sa ponizej

w zalaczniku nr 1

Dodatkowe informacje zawarte sa ponizej
w zalaczniku nr 1

Dyrektor Szkoty

/ Wicedyrektor Szkoty

/ Sekretarz szkoly

/ Osoba oddelegowana przez dyrektora
szkoly

Dyrektor Szkoty

/ Wicedyrektor Szkoty
/ Sekretarz szkoty

Dyrektor Szkoty
/ Wicedyrektor Szkoty
/ Sekretarz szkoty

dyrektor szkoty / wicedyrektor szkoty
/ specjalista do spraw kadr i ptac
dyrektor szkoly / wicedyrektor szkotly /
pedagog szkolny / psycholog szkolny
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INSTRUKCUA BEAPHCZENS TH A POZAROWE0

SALA GIMNASTYCZNA PIETRO

i
|

Kategona zagrozema luda

Powierzchna segmentu

Hosc osob przvbywajacvch w segmencie
Wysokosc budvnku

AL
ok 30 m°
div 40
025m

I EGENDA

m - MICISEC UShWICTIE Lasnic
_ - kierunek ewakuag)

- glowny wylaczmk pradu

m - lokahzacia h:,-dmnlfm wewngtrenyeh

E - ulowny zawor gazu

I - klucz do drzwi ewakuacyinych



PARTER CZESC 11

SALA GINNANTYC /AN L ZAPLECZEM

Y
L
dl__‘.
[t
I
I

WYJSCIE —[|
EWAKUACYJNE r"

Kategonia zagrozenia ludzi ZLI/ZL1

Powierzchna segmentu 179,58 m?

Hosc osob pravbywajgeych w segmencie  do 100

Wysokosc budynku 6,25 m
| LEGENDA . ol o ]
! E - migjsce ustawienia gasnic | - lokalizacja hydrantow wewnetrznych

" |
| “ - kierunek ewakuacji r E - glowny zawor gazu
- I |
N |

- klucz do drzwi ewakuacyjnych '




Zalacznik nr 2

Skrécona instrukeja dla pracownikow
PO USLYSZENIU 4 DZWONKOW:
1. ZATRZYMAJ ZAJECIA.
. ZAPEWNIJ UCZNIOM OPIEKE.
. NIE KIERUJ SIE W STRONE ZAGROZENIA.
4. POZOSTAN W BEZPIECZNYM MIEJSCU LUB PRZEMIESC SIE DO BEZPIECZNE]
STREFY — ZALEZNIE OD SYTUACII.
5. OGRANICZ DOSTEP DO STREFY ZAGROZENIA.,
6. W RAZIE BEZPOSREDNIEGO ZAGROZENIA — 112.
7. SPRAWDZ STAN OSOBOWY GRUPY.
8. ZGLOS BRAK UCZNIA LUB INNA ISTOTNA INFORMACIJE.
9. WYKONUJ POLECENIA DYREKTORA I SLUZB.
10. NIE OPUSZCZAJ GRUPY BEZ ZAPEWNIENIA OPIEKI, CHYBA ZE WYMAGA
"TEGO RATOWANIE ZYCIA LUB POLECENIE SEUZB.

I~J

(%)



Zalacznik nr 3

Schemat zgloszenia na numer 112

SR RA I v cammssmssmiss R e :

Dzwonig¢ ze Szkoly Podstawowej nr 9 w Sanoku przy ul. Jana Pawla 11 25.
Na terenie szkoly wystapito zagrozenie polegajace na .........cccvveevveiriiiirneerirennnne. :
Zagrozenie znajduje si¢ / bylo ostatnio widziane w ............ccoeeeeviiiiiiiriennnnnn, ;
W szkole przebywa okolo .......cccoeevviiiiiiciiiiiccee 0s0b.

Poszkodowanyeh Jest cummmgmammasnans ;

Dodatkowe wazne informacje: ........cccceevvevecvreecienscnennns

Moj numer telefonu: .......coooeevviiiiiiiiiicens bt

Nastepnie nalezy odpowiada¢ na pytania operatora i nie rozlaczac si¢ przed zakonczeniem

r0ZMOWY przez operatora.



Zalacznik nr 4

Karta dokumentacji zdarzenia

Data: ..coooeviiiiiiiiiiinie

GodZitg tOZPoezEca ZARIZRNIES .onwrasnwmssmnimmsms
Godzina uruchomienia 4 dzZwonkow: ..........ccceceriiiiiiiiiiiiennes
Godzina zgloszemia 1125 ...cussavesismsmsasmssssonens

Osoba dokonujgca zgloszenia: .........ccoeevvevrivevcnnnnrinnennnes
Miejsce zdarzenia: ........ccoeeveeeirienicneinieneenens

Riodza] ZagroZenia: .missinivssvssisisa

Opis zdarzenia:

Liczba 0sob poszkodowanych: .......ccccovvvviiiiiiciiinnnnne
" Liczba 0s6b wymagajacych szczegolnej pomocy: .......ooceeevreevereeeirereneenenne,
Czy wystapily braki w stanie 0S0bowym? ........ccccooviiiiiininiiniinns
Jakie stuzby zostaly powiadomione? ...........cccceeiveeeviinnennnne
Gadzitia Praybycid shizh! s
- Godzina zakonezenia dziatan: ...,
Osobé odwolujaca procedure: .......ccccovviviiiiieeniiicieenns
Podjete dzialania:



Zalacznik nr 3

Schemat zgloszenia na numer 112

APNEZY WL wcvmammamaninssesai iy .

Dzwonig ze Szkoly Podstawowej nr 9 w Sanoku przy ul. Jana Pawla II 25.

Na terenie szkoly wystapito zagrozenie polegajace na .......cccccvveevveeviiiineecnennnen. .
Zagrozenie znajduje si¢ / bylo ostatnio widziane w ...........ccooceeeviiiiiiiecnennnne, 2
W szkole przebywa oKolo .......cccovevveiviciiiiiicenenen. 0s0b.

Poszkodowanych Jest ..o aomsosse :

Dodatkowe wazne informacje: ..........ccccoevvveereivenreriennenn. :

s

Moj numer telefonu: .......ooovviiiiiiiiiiiieien
Nastepnie nalezy odpowiadac na pytania operatora i nie rozlaczac si¢ przed zakonczeniem

r0ZMOWY przez operatora.



Zalacznik nr 4

Karta dokumentacji zdarzenia

DAt wumnaasmapanvasanas

Godzina rozpoczecia zdarzenia: ........ocoveevmnesiininnienennn.
Godzina uruchomienia 4 dZwWonkOw: .......ccccoovviniiinniinnininens
Godzina zgloszenia 112: ........ccooveiineininiisisnsinns

Osoba dokonujaca zgloszenia: .......oovveeveenininicicnnniennnnnn:
Miejsce zdarzenia: .........ccoeevcsvscensissessinines

Rodzaj ZagroZenia: ..........ceceemseeressesessserussensas

Opis zdarzenia:

Liczba 0sob poszkodowanych: ........ccceevevnceiniiicnennnnnn

" Liczba 0s6b wymagajacych szczegolnej pOmocCy: ..ot
Czy wystapity braki w stanie 0SObOWYM? ..o

Jakie shuzby zostaly powiadomione? .........ccoveemiinniiiniinienss

Godzina przybycia shuzb: ...

. Godzina zakoficzenia dzialan: .........cceeeeeveriiiniccnnnniiinne

Osol;a odwolujaca procedurg: ........covmnneieeiisniserinninns

Podjete dziatania:



Whioski i zalecenia:



S7KOLA PODSTAWOWA Nr9
. SANGKEPM n2s
B0 SO e 4 DZWONKI ~ ZASADY POSTEPOWANIA

NIP (771964767 REGON 368061380 ¢ /10 ()} A PODSTAWOWA NR 9 W SANOKU

4 KROTKIE DZWONKI W KROTKIM ODSTEPIE CZASU
OZNACZAJA ZAGROZENIE NA TERENIE SZKOLY.

NAUCZYCIEL:
1. PRZERWII ZAJECIA.
2. ZACHOWAIJ SPOKOJ I ZAPEWNIJ UCZNIOM OPIEKE.
3.NIE PROWADZ UCZNIOW W KIERUNKU ZAGROZENIA.
. ZALEZNIE OD SYTUACII:
» pozostan z uczniami w bezpiecznym pomieszezeniu 1 ogranicz dostep do niego.

S

» albo. jezeli droga jest bezpieczna. przeprowadz uczniow do bezpiecznej strefy.
. ZAMKNIJ DRZWI. JEZELI JEST TO BEZPIECZNE.
. NIE OTWIERAJ DRZWI OSOBOM NIEZNANYM.
. NIE OPUSZCZAJ UCZNIOW BEZ ZAPEWNIENIA IM OPIEKI.
. SPRAWDZ STAN OSOBOWY KLASY.
9. ZGLOS BRAK UCZNIA DYREKTOROWI LUB SLUZBOM.
10. WYKONUJ POLECENIA DYREKTORA [ SLUZB.

o0~ Sy

JESLI WIDZISZ OSOBE STWARZAJACA ZAGROZENIE:
NIE KONFRONTUJ SIE Z NIA.

ODDAL UCZNIOW OD ZAGROZENIA.

NIE ZBLIZAJ SIE DO MIEJSCA ZAGROZENIA.

W RAZIE BEZPOSREDNIEGO ZAGROZENIA — ZADZWON 112,

"TELEFON ALARMOWY

112

Podaj:

GDZIE?

Szkotla Podstawowa nr 9 w Sanoku, ul. Jana Pawla I1 25.
CO SIE STALO?

Krotko opisz zagrozenie.

GDZIE W SZKOLE?

Podaj miejsce. jezeli je znasz.

CZY SA POSZKODOWANI?

Nastepnie wykonuj polecenia operatora i nie rozlaczaj si¢ przed zakonczeniem rozmowy
przez operatora.

PAMIETAJ:

NIE PANIKULJ.

NIE PRZEMIESZCZAJ SIE BEZ POTRZEBY.

NIE KIERUJ SIE W STRONE ZAGROZENIA.

NIE PODEIMUJ SAMODZIELNEGO POSCIGU ANI KONFRONTACIL.
CHRON UCZNIOW.

WYKONUJ POLECENIA SLUZB.



