SZKOLA PODSTAWOWA NR 9 W
SANOKU

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK OTRZYMANIA ALERTU RCB
DOTYCZACEGO ZAGROZENIA Z POWIETRZA

Adres szkoly: ul. Jana Pawta II 25, 38-500 Sanok
Telefon szkoly: 13 463 05 79/ 13 464 71 47
Numer alarmowy: 112

Zatwierdzil: Dyrektor Szkoty ........cccovveviiieiiiieieee
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1. POSTANOWIENIA OGOLNE
§1

1. Procedura okresla zasady postepowania w Szkole Podstawowej nr 9 w Sanoku w
przypadku otrzymania Alertu Rzadowego Centrum Bezpieczenstwa dotyczacego
zagrozenia z powietrza.

2. Procedura ma zastosowanie w szczego6lnosci w przypadku komunikatu dotyczacego
mozliwosci wystgpienia zagrozenia zwigzanego z obiektami znajdujgcymi si¢ w
przestrzeni powietrznej, w tym zagrozenia atakiem z powietrza.

3. Procedura jest dokumentem wewng¢trznym szkoty i stanowi element systemu
bezpieczenstwa placowki.

4. W sytuacji rzeczywistego zagrozenia nadrzedne znaczenie majg aktualne komunikaty
oraz polecenia wtasciwych stuzb i organdéw panstwowych.

2. CEL | ZAKRES PROCEDURY
§2

Celem procedury jest:

zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom szkoty;

okreslenie sposobu alarmowania;

okreslenie zasad przemieszczania uczniow do miejsc doraznego ukrycia;
zapewnienie ciggtosci opieki nad uczniami;

okreslenie odpowiedzialnosci poszczegdlnych pracownikow;

okreslenie zasad wspolpracy ze stuzbami ratowniczymi,

zapewnienie uporzadkowanego dziatania po zakonczeniu zagrozenia.
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§3
Procedura obowiagzuje:

e dyrektora szkoty;

e wicedyrektora;

e nauczycieli;

e pracownikow administracji;

e pracownikow obstugi;

e UCZniow;

e o0soby przebywajace czasowo na terenie szkoty.

3. PODSTAWOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA
§ 4

W przypadku otrzymania Alertu RCB nalezy:



zachowac spokoj;

doktadnie zapoznac si¢ z trescig komunikatu;

stosowac si¢ do jego zalecen;

wykonywac polecenia dyrektora, nauczycieli oraz wiasciwych stuzb;

nie rozpowszechnia¢ niesprawdzonych informacji;

nie opuszcza¢ wyznaczonego miejsca bez polecenia;

ograniczy¢ korzystanie z telefonéw komoérkowych do sytuacji niezbednych;
nie podejmowac samodzielnych dziatan narazajacych zycie lub zdrowie.
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4, OTRZYMANIE ALERTU RCB
§5

1. Po otrzymaniu Alertu RCB dyrektor lub osoba przez niego upowazniona niezwlocznie
zapoznaje si¢ z jego trescia.
2. Nalezy ustali¢:

e rodzaj zagrozenia;

e obszar objety Alertem;

e czas obowigzywania;

o zalecenia dotyczace postgpowania;

» informacje przekazywane przez wlasciwe stuzby.

3. Dyrektor podejmuje decyzje o uruchomieniu niniejszej procedury zgodnie z trescia
Alertu i1 aktualng sytuacja.

4. Jezeli komunikat zawiera konkretne polecenia dotyczace sposobu postgpowania,
nalezy stosowac si¢ do tych polecen.

5. ZADANIA DYREKTORA SZKOLY

§6
Dyrektor:

kieruje dzialaniami szkoty;

podejmuje decyzje o uruchomieniu procedury;

zapewnia przekazanie informacji uczniom i pracownikom;
wyznacza osoby odpowiedzialne za poszczegdlne dzialania;
zarzadza przejscie do miejsc doraznego ukrycia;

zapewnia opieke nad uczniami;

zapewnia pomoc uczniom wymagajacym szczegolnego wsparcia;
utrzymuje kontakt z wtasciwymi stuzbami;

W razie potrzeby powiadamia numer 112;

10 podejmuje decyzj¢ o zakonczeniu procedury, z uwzglednieniem polecen stuzb;
11. zapewnia sporzadzenie dokumentacji po zdarzeniu.
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6. ZADANIA WICEDYREKTORA

§7

W przypadku nieobecnosci dyrektora jego obowigzki przejmuje wicedyrektor lub inna osoba
formalnie wyznaczona do zastgpstwa.

Wicedyrektor:

koordynuje przemieszczanie klas;

kontroluje realizacje polecen;

zbiera informacje od nauczycieli;

przekazuje dyrektorowi informacje o brakujacych uczniach i innych zagrozeniach;
wspiera organizacj¢ pomocy poszkodowanym.

7. ZADANIA NAUCZYCIELI

§8

Po ogloszeniu zagrozenia nauczyciel:

1. zachowuje spokdj;

2. przekazuje uczniom kroétkie 1 jasne polecenia;
3. przerywa zajecia, jezeli wymaga tego sytuacja;
4. sprawdza stan osobowy klasy;

5.
6
7
8
9.
1

kieruje ucznidéw do wyznaczonego miejsca;

. pozostaje z klasa;

ponownie sprawdza obecno$¢ po dotarciu do miejsca doraznego ukrycia;

. zglasza dyrektorowi brak ucznia lub inne zagrozenie;

nie opuszcza uczniow bez zapewnienia im opieki;

0. wykonuje polecenia dyrektora i stuzb.

8. ZADANIA PRACOWNIKOW ADMINISTRACJI I OBSLUGI

§9

Pracownicy administracji i obstugi:
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wykonujg polecenia dyrektora;

pomagaja w przekazywaniu komunikatow;

pomagaja w kierowaniu osob do miejsc doraznego ukrycia;

Zwracaja uwage na osoby pozostajace poza klasami;

pomagaja osobom wymagajacym wsparcia;

informuja dyrektora o zauwazonych zagrozeniach;

w razie potrzeby pomagaja stuzbom ratowniczym w dotarciu do miejsca zdarzenia.



9. POSTEPOWANIE UCZNIOW

§ 10
Uczen po ogloszeniu zagrozenia:

1. zachowuje spokdj;

2. wykonuje polecenia nauczyciela;
3. nie oddala si¢ od Kklasy;

4. nie podchodzi do okien;

5. nie wychodzi na zewnatrz;

6. nie dotyka nieznanych przedmiotow;

7. nie rozpowszechnia niesprawdzonych informacji;

8. nie korzysta z telefonu bez potrzeby;

9. informuje nauczyciela o urazie lub ztym samopoczuciu;

10. pozostaje pod opieka nauczyciela do czasu zakonczenia procedury.

10. SYSTEM ALARMOWANIA W SZKOLE

§ 11

Do przekazywania informacji mozna wykorzystac:

o szkolny system naglo$nienia;
e komunikat glosowy;
o ustalony sygnat alarmowy;
e bezposrednie przekazanie informacji przez pracownikow;
o inne dostepne srodki tacznosci.
§ 12
Przyktadowy komunikat:

,Uwaga. Otrzymano Alert RCB dotyczacy zagrozenia z powietrza. Prosz¢ zachowac¢ spokdj,
pozosta¢ z nauczycielem 1 wykonywac jego polecenia. Wszystkie osoby proszone sg o
przejscie do wyznaczonych miejsc doraznego ukrycia.”

11. ORGANIZACJA MIEJSC DORAZNEGO UKRYCIA

§ 13
Na potrzeby niniejszej procedury wskazuje si¢ nastgpujace miejsca doraznego ukrycia:

korytarz na parterze;
sala lekcyjna nr 1,
sala lekcyjna nr 2;
sala lekcyjna nr 3;
sala lekcyjna nr 4;
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6. salalekcyjnanr5;
7. salalekcyjna nr 6.

1. Wskazane pomieszczenia traktuje si¢ jako miejsca doraznego ukrycia na czas
wystgpienia zagrozenia.

2. Wskazanie pomieszczenia w niniejszej procedurze nie oznacza nadania mu statusu
schronu lub ukrycia w rozumieniu przepiséw techniczno-budowlanych.

3. Ostateczna ocena przydatno$ci pomieszczen powinna zosta¢ dokonana z
uwzglednieniem konstrukceji budynku, jego dokumentacji technicznej oraz
obowigzujacych wymagan.

4. W miejscach doraznego ukrycia nalezy w miar¢ mozliwos$ci unika¢ bezposredniego
przebywania przy oknach i duzych powierzchniach szklanych.

12. POSTEPOWANIE PODCZAS ZAJEC LEKCYJNYCH

§ 15

Po otrzymaniu polecenia nauczyciel przerywa zajecia.

Uczniowie pozostaja pod opicka nauczyciela.

Nauczyciel sprawdza obecnos$¢.

Klasa przechodzi do przydzielonego miejsca doraznego ukrycia.

Po dotarciu na miejsce nauczyciel ponownie sprawdza obecnos$¢.

Brak ucznia nalezy natychmiast zgtosi¢ dyrektorowi.

Nie wolno samodzielnie rozpoczyna¢ poszukiwania ucznia, jezeli wigzaloby si¢ to z
narazeniem zycia lub zdrowia.
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13. POSTEPOWANIE PODCZAS PRZERWY

§ 16
Jezeli Alert zostanie otrzymany podczas przerwy:

uczniowie pozostaja spokojni;

stosuja si¢ do polecen najblizszego nauczyciela lub pracownika;
przechodza do wyznaczonych miejsc;

nie biegna;

nie wracajg samodzielnie po rzeczy pozostawione w klasie;

nie opuszczaja szkoty.
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Nauczyciele 1 pracownicy zwracaja szczegolng uwage na uczniow znajdujacych sie:

e nakorytarzach;

« W toaletach;

e W szatniach;

e W innych pomieszczeniach poza salami lekcyjnymi.



14. POSTEPOWANIE PODCZAS ZAJEC POZA BUDYNKIEM

§17

Jezeli uczniowie znajdujg si¢ na zewnatrz szkoty:

ko E

nauczyciel niezwlocznie kieruje grupe do budynku;

nalezy unika¢ otwartych przestrzeni;

nalezy unika¢ duzych powierzchni szklanych;

nalezy stosowac si¢ do polecen stuzb;

po wejsciu do budynku grupa przechodzi do wskazanego miejsca.

Jezeli natychmiastowe wejscie do budynku nie jest mozliwe, nalezy wykorzysta¢ dostepna
ostong i chroni¢ glowe oraz ciato przed potencjalnymi odtamkami.

15. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU WYBUCHU LUB
UDERZENIA

§ 18

W przypadku wybuchu lub uderzenia:
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nalezy pozosta¢ w miejscu zapewniajagcym mozliwie najlepsza ochrong;

nalezy chroni¢ glowg i cialo;

nalezy oddali¢ si¢ od okien;

nie nalezy wychodzi¢ na zewnatrz w celu sprawdzenia sytuacji;

nalezy zachowac¢ ostrozno$¢ w poblizu uszkodzonych konstrukcji;

nie wolno dotyka¢ nieznanych przedmiotow ani szczatkow;

w przypadku poszkodowanych nalezy, jesli jest to bezpieczne, udzieli¢ pierwszej
pomocy;

nalezy powiadomi¢ 112;

nalezy wykonywac polecenia stuzb ratowniczych.

16. NIEZNANY PRZEDMIOT LUB SZCZATKI DRONA

§19

W przypadku znalezienia nieznanego przedmiotu, szczatkow drona lub innego urzadzenia:
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nie dotykac;

nie przenosic;

nie fotografowac¢ z bliskiej odleglosci;

odsung¢ uczniéw i inne osoby;

powiadomi¢ dyrektora;

zadzwoni¢ pod 112;

przekazac¢ stuzbom doktadng lokalizacje;

nie zbliza¢ si¢ do przedmiotu do czasu przybycia stuzb.



17. UCZNIOWIE WYMAGAJACY SZCZEGOLNEGO
WSPARCIA

§ 20
Szczegolng pomoca nalezy objac uczniow:

z niepelnosprawno$ciami;

majacych trudnosci w poruszaniu sig¢;

wymagajacych pomocy w komunikacji;

wymagajacych dodatkowej opieki;

mogacych mie¢ trudno$ci z samodzielnym przemieszczaniem sig.

Dyrektor ustala osoby odpowiedzialne za pomoc konkretnym uczniom.

18. KONTAKT Z RODZICAMI/OPIEKUNAMI

§ 21

1. W czasie bezposredniego zagrozenia rodzice nie powinni przyjezdza¢ do szkoty w
celu odbioru dzieci, jezeli mogloby to narazi¢ ich lub dzieci na niebezpieczenstwo.

2. Szkota przekazuje informacje rodzicom za pomocg ustalonych kanatow komunikacji,

o ile sytuacja na to pozwala.

Rodzice powinni stosowa¢ si¢ do komunikatow szkotly oraz wlasciwych stuzb.

4. O sposobie i czasie odbioru uczniow szkola informuje po zakoficzeniu bezposredniego
zagrozenia.
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19. WEZWANIE SLUZB RATUNKOWYCH

§ 22

W sytuacji bezposredniego zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia nalezy zadzwoni¢ pod
numer:

112

Podczas zgloszenia nalezy podac:

nazwe szkoty;

adres: Szkola Podstawowa nr 9 w Sanoku, ul. Jana Pawla II 25;
rodzaj zagrozenia;

miejsce zdarzenia;

liczbg 0sob poszkodowanych;

inne informacje wymagane przez operatora.



20. ODWOLANIE ZAGROZENIA

§ 23

1.

Uczniowie pozostajg w miejscach doraznego ukrycia do czasu otrzymania informacji
o zakonczeniu zagrozenia.
Miejsce mozna opuscic¢ po:

oficjalnym odwotaniu zagrozenia;
poleceniu dyrektora;
poleceniu wiasciwych stuzb.

Po zakonczeniu procedury nauczyciel ponownie sprawdza stan osobowy.
W przypadku uszkodzenia budynku nie wolno do niego wraca¢ do czasu
potwierdzenia jego bezpieczenstwa.

21. DOKUMENTOWANIE ZDARZENIA

§ 24

Po zakonczeniu dziatan dyrektor lub wyznaczony pracownik sporzadza notatke lub dokonuje
odpowiedniego wpisu w dzienniku elektronicznym Librus zawierajaca:

date 1 godzing otrzymania Alertu;
tre$¢ komunikatu;

sposob przekazania informacji;
liczbg 0sob objetych procedura;
podjete dzialania;

informacje o poszkodowanych;
informacje o interwencji stuzb;
godzing zakonczenia dziatan;
wnioski i zalecenia.

22. SZKOLENIA I CWICZENIA

§25

1.
2.
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Pracownicy szkoty powinni zosta¢ zapoznani z niniejsza procedura.

Uczniom nalezy przekazywac¢ zasady postepowania w sposob dostosowany do ich
wieku.

W miarg¢ potrzeb moga by¢ organizowane ¢wiczenia dotyczace przejscia do miejsc
doraznego ukrycia.

Cwiczenia nie powinny powodowaé nieuzasadnionego niepokoju wéréd uczniow.

Po ¢wiczeniu nalezy omowic jego przebieg i wprowadzi¢ niezbgdne korekty.



23. POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 26

1.
2.
3.

Procedura wchodzi w zycie z dniem 21.092026 r. .

Za jej wdrozenie odpowiada dyrektor szkoty.

Procedura powinna by¢ aktualizowana w przypadku zmian organizacyjnych,
technicznych lub prawnych.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy procedurg a aktualnymi poleceniami stuzb
pierwszenstwo majg polecenia wtasciwych stuzb i organow.

Procedura powinna by¢ przechowywana w miejscu dostepnym dla 0sob
odpowiedzialnych za bezpieczenstwo szkoty.



ZALACZNIKNR 1

WYKAZ MIEJSC DORAZNEGO UKRYCIA

Lp. Miejsce Kondygnacja Przeznaczenie
1 Korytarz Parter Miejsce doraznego ukrycia
2 Sala lekcyjnanr 1 Parter / ......... Miejsce doraznego ukrycia
3 Sala lekcyjna nr 2 Parter / ......... Miejsce doraznego ukrycia
4 Sala lekcyjna nr 3 Parter / ......... Miejsce doraznego ukrycia
5 Sala lekcyjna nr 4 Parter / ......... Miejsce doraznego ukrycia
6 Sala lekcyjna nr 5 Parter / ......... Miejsce doraznego ukrycia

7 Sala lekcyjna nr 6 Parter / ......... Miejsce doraznego ukrycia



ZALACZNIK NR 2
PRZYDZIAL KLAS DO MIEJSC DORAZNEGO UKRYCIA

Miejsce Klasa/grupa Liczba uczniow Nauczyciel odpowiedzialny
Korytarz —parter ............... i e
Salanrl
Salanr2
Salanr3
Salanrd
Salanr5
Salanr6 .

Zasady przydzialu
Przydziat klas powinien uwzgledniac:

aktualng liczbe uczniow;

pojemno$¢ pomieszczen,

mozliwo$¢ swobodnego przemieszczania si¢;
potrzeby ucznidéw wymagajacych pomocy;
aktualny plan zaj¢c.



ZALACZNIK NR 3
WYKAZ OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

Funkcja Imie¢ i nazwisko Z.akrfes . . Telefon
odpowiedzialnosci
Dyrektor Kierowanie dzialaniami  ...............
Wicedyrektor Zastgpstwo/koordynacja  ...............
Sekretariat Lacznos¢
Pracownik administracji ..., Przeka;ngnle ...............
komunikatoéw
Pracownik obstugi ...l Wsparcie organizacyjne  ...............

Osoba odpowiedzialna za

plerwsza pomoc e Pierwsza pomoc ...



ZALACZNIK NR 4
SCHEMAT POSTEPOWANIA - PIERWSZE 5 MINUT

MINUTA 0-1

Otrzymanie Alertu RCB
Dyrektor lub osoba upowazniona:
e zapoznaje si¢ z trescig Alertu;

o sprawdza aktualne komunikaty;
e podejmuje decyzj¢ o uruchomieniu procedury.

MINUTA 1-2

Alarmowanie
Przekazanie komunikatu:
e uczniom;

e nauczycielom;
e pracownikom szkoty.

MINUTA 24

Przemieszczenie

Nauczyciele:

przerywaja zajecia;

sprawdzajg obecnosc¢;

kieruja uczniow do przydzielonych miejsc;
pomagaja uczniom wymagajacym wsparcia.

MINUTA 4-5

Zajecie miejsc
Nauczyciele:
e sprawdzajg stan osobowy;

o przekazuja informacje dyrektorowi;
e zapewniajg uczniom opieke.

PO 5 MINUCIE

Oczekiwanie na dalsze komunikaty

Wszyscy:



pozostajg w Wyznaczonych miejscach;
zachowuja spokoj;

sledza oficjalne komunikaty;
wykonuja polecenia dyrektora i stuzb.



ZALACZNIK NR 5

WZOR KOMUNIKATU DLA UCZNIOW I PRACOWNIKOW

KOMUNIKAT O URUCHOMIENIU PROCEDURY

UWAGA!

Otrzymano Alert RCB dotyczacy zagrozenia z powietrza.

Prosimy o zachowanie spokoju i wykonywanie polecen nauczycieli oraz pracownikoéw szkoty.

Nauczyciele proszeni sa o pozostanie ze swoimi klasami i przej$cie do wyznaczonych miejsc
doraznego ukrycia.

Prosimy nie podchodzi¢ do okien, nie opuszczac¢ budynku i nie korzystaé z telefonéw bez
potrzeby.

O dalszym postgpowaniu bedziemy informowac na biezaco.



ZALACZNIK NR 6

WZOR KOMUNIKATU DLA RODZICOW/OPIEKUNOW

Szanowni Panstwo,

W zwigzku z otrzymaniem Alertu RCB dotyczacego zagrozenia z powietrza Szkota
Podstawowa nr 9 w Sanoku uruchomita procedury bezpieczenstwa.

Uczniowie pozostajg pod opieka nauczycieli w wyznaczonych miejscach doraznego ukrycia.

Prosimy o zachowanie spokoju, nieprzyjezdzanie do szkoty w czasie bezposredniego
zagrozenia oraz §ledzenie wyltacznie oficjalnych komunikatow szkoty i wtasciwych shuzb.

O dalszym sposobie postgpowania szkota bedzie informowa¢ w miar¢ mozliwosci.

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 9 w Sanoku



ZALACZNIK NR 7

WZOR NOTATKI SLUZBOWEJ PO ZDARZENIU
NOTATKA SLUZBOWA

Data zdarzenia: ........ccccoeveienenenciennnns

Godzina otrzymania Alertu: .........ccecvvveviveve e,
Godzina rozpoczecia procedury: ...
Godzina zakonczenia: ................cccooeiiiiinie

1. Rodzaj zagrozenia

10. Whnioski i zalecenia



Sporzadzil: ...
Podpis: ..o

Data: ..o



ZALACZNIK NR 8
LISTA KONTROLNA DLA NAUCZYCIELA

PO OTRZYMANIU KOMUNIKATU

[ 1 Zachowaj spokdj.

[] Przekaz uczniom jasne polecenia.

[] Przerwij zajecia, jezeli jest to wymagane.

[] Sprawdz obecno$é.

[] Zabierz niezbedng dokumentacje, jezeli mozna to zrobi¢ bez opoznienia.
[ Przejdz z klasa do wyznaczonego miejsca.

W MIEJSCU DORAZNEGO UKRYCIA

[J Sprawdz obecno$é.

[J Oddal uczniow od okien.

[J Zapewnij uczniom spokoj.

[] Nie opuszczaj klasy bez zapewnienia opieki.
[] Zgtos dyrektorowi brak ucznia.

[ Zgto$ osobe poszkodowana.

[ Oczekuj na dalsze polecenia.

PO ODWOLANIU ZAGROZENIA

[] Poczekaj na polecenie opuszczenia miejsca.

[] Sprawdz obecno$¢.

[1 Zgtos dyrektorowi wszelkie nieprawidtowosci.

[J Nie pozwalaj uczniom zblizac¢ si¢ do uszkodzen lub nieznanych przedmiotow.



OSWIADCZENIE O ZAPOZNANIU SIE Z PROCEDURA

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z trescig ,,Procedury postepowania na wypadek
otrzymania Alertu RCB dotyczacego zagrozenia z powietrza w Szkole Podstawowej nr 9 w
Sanoku” i1 zobowiazuj¢ si¢ do jej przestrzegania.

Lp. Imi¢ i nazwisko Stanowisko Data Podpis
1.

2.
3.
4

ZATWIERDZENIE PROCEDURY

Procedure zatwierdzam do stosowania w Szkole Podstawowej nr 9 w Sanoku.

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 9 w Sanoku

podpis i pieczeé

DaAta: ..o



